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А Д М И Н И С Т РА Ц И Я      В О Л О Д А Р С К О ГО    М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Г О    О К Р У Г А
Н И Ж Е Г О Р О Д С К О Й      О Б Л А С Т И

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


От 04.12.2025                                                                                                         № 3969

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача разрешения на проведение работ по созданию 
искусственного земельного участка»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст.4179; пунктом 1 части 2 статьи 11 Федерального закона от 19 июля 2011 г. N 246-ФЗ "Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" администрация Володарского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка» на территории Володарского муниципального округа Нижегородской области.
2. Отделу организационной работы, документооборота и кадрового обеспечения администрации Володарского муниципального округа обеспечить публикацию настоящего постановления на официальном интернет – сайте администрации Володарского муниципального округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации  Володарского муниципального округа.


Глава местного самоуправления                                                           Д.В.Третьяков


	
	УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации Володарского  муниципального округа  
Нижегородской области
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Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача разрешения на проведение работ по созданию 
искусственного земельного участка»

I. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги, порядок взаимодействия между администрацией Володарского муниципального округа (далее – администрация) и физическими лицами, юридическими лицами                                             и их уполномоченными представителями, администрацией и государственным бюджетным учреждением Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных                                 и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее – ГБУ НО «УМФЦ») при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2.  Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk64547741]Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются лица,                           с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на создание искусственного земельного участка или заключено концессионное соглашение, либо лицо (лица), с которым заключен в соответствии                                                             с  Федеральным законом от 19 июля 2011 года № 246-ФЗ  «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  договор о создании искусственного земельного участка (далее - заявители).
От имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее  - представитель заявителя). 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                    в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю                                       в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги                  (далее - вариант).
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется                       исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель, в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту. 
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения                               на проведение работ по созданию искусственного земельного участка».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Володарского муниципального округа (далее – администрация). 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительной деятельности администрации Володарского муниципального округа.
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее - ГБУ НО «УМФЦ»).
Организация предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется на основании Соглашения о взаимодействии, заключенного в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных                            и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Соглашение о взаимодействии).
ГБУ НО «УМФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги                       в части приема документов, выдачи результата предоставления муниципальной услуги, а также совершения иных действий в рамках, не превышающих полномочий ГБУ НО «УМФЦ».
ГБУ НО «УМФЦ» вправе отказывать заявителям в приеме заявлений              и документов в случаях, предусмотренных настоящим административным регламентом, соглашением   о взаимодействии и (или) иными нормативными правовыми актами.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги в зависимости                       от принятого решения являются.
2.4.1. При обращении за выдачей разрешения на проведение работ                       по созданию искусственного земельного участка (далее – Разрешение на проведение работ):
а) Разрешение на проведение работ по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
б) отказ в выдаче Разрешение на проведение работ на бланке администрации Володарского муниципального округа с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица.  
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4.2. При обращении за выдачей копии Разрешение на проведение работ:
а) заверенная  копия Разрешение на проведение работ;
б) сопроводительное письмо о направлении копии Разрешение на проведение работ на бланке администрации Володарского муниципального округа с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица.                               
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4.3. При обращении за исправлением опечаток и ошибок                                          в Разрешении, выданном в результате предоставления муниципальной услуги:
а) уведомление об исправлении опечаток или ошибок на бланке администрации Володарского муниципального округа с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица;
б) уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок                                 в Разрешении на бланке администрации Володарского муниципального округа              с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица.  
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта   и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                         для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы  и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведены в разделе III настоящего административного регламента    в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в разделе III настоящего административного регламента в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе III настоящего административного регламента в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации   не предусмотрены.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы                                            за предоставление муниципальной услуги  законодательством Российской Федерации   не предусмотрено.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами                                заполнения заявлений и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования  по обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии                                       с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на ЕПГУ, РПГУ.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса                     на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,                  на ЕПГУ, РПГУ.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги. 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации                       не предусмотрены.
2.15. Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается ввиду отсутствия таковых.
2.16. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

[bookmark: _Toc110269044]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур


3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги.
Вариант № 1. Выдача Разрешение на проведение работ.
Вариант № 2. Выдача копии  Разрешения на проведение работ.
Вариант № 3. Исправление опечаток и ошибок в Разрешении на проведение работ, выданному по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.3.	Вариант определяется путем профилирования заявителя,                       в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги,                   за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 
Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены                  в приложения № 1 к настоящему административному регламенту. 
Профилирование осуществляется в администрации, ГБУ НО «УМФЦ»,  посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.4. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков                    в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Вариант № 1 

3.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) Разрешение на проведение работ (документ на бумажном носителе, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица);  
б) 	решение об отказе в выдаче Разрешения на проведение работ (документ на бумажном носителе, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица. 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги  не предусмотрено.
3.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет десять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о выдаче Разрешения на проведение работ по форме, установленной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти; 
2) материалы, содержащиеся в проектной документации искусственного земельного участка:
а) пояснительная записка;
б) проект организации проведения работ  по созданию искусственного земельного участка;
3) договор о создании искусственного земельного участка в случае невозможности получения таких документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка;
5) положительное заключение государственной экологической экспертизы этой проектной документации.
6) документ, удостоверяющий личность заявителя  (паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления на РПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; в ГБУ НО «УМФЦ»: предъявление оригинала документа; по электронной почте: электронный образ документа; на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия);
7) Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, ПГУ доверенность:
-  выданная заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью такого юридического лица по форме согласно Приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
- выданная заявителем, являющимся индивидуальным предпринимателем, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
- выданная заявителем, являющимся физическим лицом, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления      и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а)	неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
б)	некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления                  о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное  либо неполное);
в)	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)	представление документов в ненадлежащий орган.
3.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) не представлены документы, указанные в пункте 3.7. настоящего административного регламента; 
 2) представленная проектная документация не соответствует разрешению на создание искусственного земельного участка.
3.11.	Административные процедуры, осуществляемые  при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а)	прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	принятие решения о предоставлении (об отказе                                           в предоставлении) муниципальной услуги;
в)	предоставление результата муниципальной услуги.
3.11.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступившее заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых                                     для предоставления муниципальной услуги,  составляет 1 рабочий день                      с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление подается:
1) лично в администрацию, ГБУ НО «УМФЦ»;
2) в форме электронного документа на ЕПГУ, РПГУ.                          
Способами установления личности (идентификации) заявителя                    при взаимодействии с заявителями являются: 
а)	в администрации, ГБУ НО «УМФЦ»  – документ, удостоверяющий личность;
б)	на ЕПГУ, РПГУ– единая система идентификации и аутентификации             в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
	При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.8 настоящего административного регламента, сотрудник отдела архитектуры и градостроительной деятельности администрации (далее – Сотрудник) подготавливает письмо об отказе в приеме заявления                         с прилагаемыми документами с указанием причин возврата.
Письмо об отказе в приеме заявления направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению за услугой                     при устранении выявленных нарушений.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления                                          и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.11.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный Сотрудник проводит проверку заявления и:
1) наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче Разрешения                    на проведение работ;  
2) соответствия проектной документации искусственного земельного участка разрешению на его создание.
По результатам проверки Сотрудник осуществляет:
а) подготовку  Разрешения на проведение работ по форме, установленной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
б) подготовку отказа в выдаче Разрешения на проведение работ с указанием причин отказа.  
Подготовленное Разрешение на выполнение работ в течение двух рабочих дней подписывается первым заместителем главы администрации.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.8 настоящего  административного регламента, Сотрудник подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  с указанием причин отказа.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
3.11.3. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- лично в администрации;
- ГБУ НО «УМФЦ»;
- в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги  не может быть предоставлен  по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант № 2.

3.12. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) копия Разрешения на проведение работ (документ на бумажном носителе, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица);  
б) 	письмо об отказе в выдаче копии Разрешение на проведение работ.  
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги  не предусмотрено.
3.13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.14.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о выдаче копии Разрешения на проведение работ по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя  (паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления на РПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; в ГБУ НО «УМФЦ»: предъявление оригинала документа; по электронной почте: электронный образ документа; на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации                                    и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия);
3) Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, ПГУ доверенность:
-  выданная заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью такого юридического лица.
- выданная заявителем, являющимся индивидуальным предпринимателем, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
- выданная заявителем, являющимся физическим лицом, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.15.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления      и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а)	неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
б)	некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления                  о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное  либо неполное);
в)	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)	представление документов в ненадлежащий орган.
3.16. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3.17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Разрешение на проведение работ не выдавалось. 
3.18.	Административные процедуры, осуществляемые  при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а)	прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	принятие решения о предоставлении (об отказе                                           в предоставлении) муниципальной услуги;
в)	предоставление результата муниципальной услуги.
3.18.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступившее заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых                                     для предоставления муниципальной услуги,  составляет 1 рабочий день                      с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление подается:
1)	лично в администрацию, ГБУ НО «УМФЦ»;
2)	в форме электронного документа на ЕПГУ, РПГУ.                          
Способами установления личности (идентификации) заявителя                    при взаимодействии с заявителями являются: 
а)	в администрации, ГБУ НО «УМФЦ»  – документ, удостоверяющий личность;
б)	на ЕПГУ, РПГУ– единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 
При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.15 настоящего административного регламента, Сотрудник подготавливает письмо об отказе в приеме заявления с прилагаемыми документами с указанием причин возврата.
Письмо об отказе в приеме заявления направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению за услугой                     при устранении выявленных нарушений.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления                                          и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.18.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный Сотрудник осуществляет анализ заявления, поиск выданного Разрешения на проведение работ по реквизитам, указанным                         в заявлении, изготавливает его копию, заверяет копию в установленном порядке, подготавливает письмо о направлении копии.
Копия Разрешения на проведение работ с сопроводительным письмом направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
3.18.3. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- лично в администрации;
- ГБУ НО «УМФЦ»;
- в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги  не может быть предоставлен  по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
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3.19. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) исправленное Разрешения на проведение работ (документ на бумажном носителе, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица);  
б) письмо об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок                        в  Разрешении на проведение работ.  
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги  не предусмотрено.
3.20. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет десять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.21.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в  Разрешении на проведение работ по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя  (паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления на РПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; в ГБУ НО «УМФЦ»: предъявление оригинала документа; по электронной почте: электронный образ документа; на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации                                      и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия);
3) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, ПГУ доверенность:
-  выданная заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью такого юридического лица.
- выданная заявителем, являющимся индивидуальным предпринимателем, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
- выданная заявителем, являющимся физическим лицом, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.22.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления      и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а)	неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
б)	некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления                  о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное  либо неполное);
в)	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)	представление документов в ненадлежащий орган.
3.23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3.24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявитель не представил документы, содержащие обоснование наличия опечаток и ошибок в Разрешении на выполнение работ;
2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий между Разрешением на выполнение работ и сведениями, содержащимися                          в данных документах.
3.25.	Административные процедуры, осуществляемые                                  при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а)	прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	принятие решения о предоставлении (об отказе                                           в предоставлении) муниципальной услуги;
в)	предоставление результата муниципальной услуги.
3.25.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступившее заявление по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых                                     для предоставления муниципальной услуги,  составляет 1 рабочий день                      с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление подается:
1)	лично в администрацию, ГБУ НО «УМФЦ»;
2)	в форме электронного документа на ЕПГУ, РПГУ.                          
Способами установления личности (идентификации) заявителя                    при взаимодействии с заявителями являются: 
а)	в администрации, ГБУ НО «УМФЦ»  – документ, удостоверяющий личность;
б)	на ЕПГУ, РПГУ– единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 
При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.22 настоящего административного регламента, Сотрудник подготавливает письмо об отказе в приеме заявления с прилагаемыми документами с указанием причин возврата.
Письмо об отказе в приеме заявления направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению за услугой                     при устранении выявленных нарушений.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления                                          и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Срок регистрации заявления и документов, необходимых                                     для предоставления муниципальной услуги,  составляет 1 рабочий день   с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.25.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный Сотрудник осуществляет анализ заявления, сличает представленные заявителем документы и документы, которые хранятся                                 в администрации на предмет их тождественности.
При выявлении в Разрешении на выполнение работ ошибки либо опечатки, подготавливает проект Разрешения на выполнение работ в новой редакции.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.24 настоящего административного регламента, Сотрудник подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги   с указанием причин отказа.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
3.25.3. Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- лично в администрации;
- ГБУ НО «УМФЦ»;
- в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги  не может быть предоставлен  по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

_____________________________________


















Приложение № 1
к административному регламенту 


Признаки, определяющие вариант предоставления
 муниципальной услуги

	№
	Наименование признака
	Значение признака

	1.
	Цель обращения
	- получение Разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка;
- получение копии Разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка;
- исправление допущенных опечаток и ошибок               в выданном в результате предоставления муниципальной услуги Разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка

	2.
	Категория заявителя
	Лицо, с которым заключен государственный или муниципальный контракт на создание искусственного земельного участка или заключено концессионное соглашение, либо лицо (лица), с которым заключен в соответствии                                                             с  Федеральным законом от 19 июля 2011 года                  № 246-ФЗ  «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  договор о создании искусственного земельного участка


















Комбинация признаков заявителя, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	№ вари
анта
	Вариант предоставления муниципальной услуги
	Комбинация признаков

	1.
	Получение                        Разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка;
	Лицо, с которым заключен государственный или муниципальный контракт на создание искусственного земельного участка или заключено концессионное соглашение, либо лицо (лица), с которым заключен в соответствии                                                             с  Федеральным законом от 19 июля 2011 года                  № 246-ФЗ  «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  договор о создании искусственного земельного участка

	2.
	Получение копии Разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка;
	

	3
	Исправление допущенных опечаток и ошибок                                     в выданном в результате предоставления муниципальной услуги  Разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка
	




Приложение № 2
к административному регламенту
В администрацию Володарского 
муниципального округа 
от ____________________________________
_______________________________________ 
_______________________________________ 
(для физического лица - ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт, ИНН)  _________________________________________ (место нахождения /место регистрации физического лица)  _________________________________________
Телефон (факс) заявителя _________________________________________
____________________________________________
ФИО уполномоченного представителя заявителя _________________________________________                   Паспортные данные представителя заявителя _________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)  ________________________________________ _                    Документ, подтверждающий
 полномочия представителя заявителя _________________________________________
 (наименование и реквизиты документа) 

			                     
Заявление
о выдаче разрешения на проведение работ по созданию
искусственного земельного участка

	Прошу  выдать  разрешение  на  проведение  работ по созданию искусственного земельного участка _____________________________________
                                                                             (местоположение, наименование)
на водном объекте ________________________________________
         (местоположение, наименование)
сроком на _____ месяц (ев).
Результат предоставления муниципальной услуги прошу
 (указать один из перечисленных способов):
	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

Подпись ____________________________________________        Дата __________	(ФИО и должность представителя ЮЛ;ФИО физического лица либо его представителя)

Приложение № 3
к административному регламенту

В администрацию Володарского
муниципального округа
от ____________________________________
_______________________________________
_______________________________________
(для физического лица - ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт, ИНН)  _________________________________________
(место нахождения /место регистрации физического лица)  _________________________________________
Телефон (факс) заявителя _________________________________________
____________________________________________
ФИО уполномоченного представителя заявителя _________________________________________
Паспортные данные представителя заявителя _________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)  ________________________________________ _
Документ, подтверждающий
полномочия представителя заявителя _________________________________________
(наименование и реквизиты документа)


Заявление
о выдаче дубликата разрешения на проведение работ
по созданию искусственного земельного участка

	Прошу   выдать   дубликат   разрешения  на  проведение  работ  по  созданию искусственного   земельного   участка _______________________________________________________________
указываются реквизиты   (дата,  номер)  разрешения  на  проведение  работ  по  созданию искусственного  земельного
	
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу 
 (указать один из перечисленных способов):
	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

Подпись ____________________________________________        Дата __________	(ФИО и должность представителя ЮЛ;ФИО физического лица либо его представителя)

Приложение № 4
к административному регламенту

В администрацию Володарского
муниципального округа
от ____________________________________
_______________________________________
_______________________________________
(для физического лица - ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт, ИНН)  _________________________________________
(место нахождения /место регистрации физического лица)  _________________________________________
Телефон (факс) заявителя _________________________________________
____________________________________________
ФИО уполномоченного представителя заявителя _________________________________________
Паспортные данные представителя заявителя _________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)  ________________________________________ _
Документ, подтверждающий
полномочия представителя заявителя _________________________________________
(наименование и реквизиты документа)


Заявление
об исправлении опечаток или ошибок в разрешении на проведение
 работ по созданию искусственного земельного участка

Прошу исправить следующие  опечатки (ошибки) в разрешении на проведение работ на проведение работ по созданию искусственного земельного участка от____________№____________,  

	№
	Данные (сведения), указанные в разрешении на проведение работ
	Данные (сведения), которые необходимо указать в разрешении на проведение работ
	Обоснование с указанием реквизита (ов) документа (ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче разрешения на проведение работ

	1.
	
	
	



и направить разрешение на проведение работ с указанием верных данных.

Результат  предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на
ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	



С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

				
				
Подпись ____________________________________________        Дата __________
			(ФИО и должность представителя ЮЛ;
		ФИО физического лица либо его представителя)
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